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Following the Ministry of Education instructions, the Final Exams for the Summer Semester 2020/2021 will be 
held on-campuses (face to face) during the scheduled times. Strict Health and Safety precautions and measures 
will be implemented per the directives of UAE authorities to ensure health and safety of the students, faculty and 
invigilators. Exams will be held in the following locations: 

 
Students Category Location 

Al Ain and surrounding areas students UAEU Campus - Al Ain 

Abu Dhabi and surrounding areas students HCT Campuses (Male & Female) - Abu Dhabi 

Fujairah and surrounding areas students HCT Campuses (Male & Female) - Fujairah 

Dubai - Sharjah - Ras Al-Khaimah - Umm Al Quwain 

- Ajman and surrounding areas students 
HCT Campuses (Male & Female) - Sharjah 

Graduate students (courses) 

UAEU Campus - Al Ain (except for Master of 

Educational Innovation where exams will be held at 

Hamdan Bin Rashid Al Maktoum Foundation-Dubai) 
 

Students sitting for face to face final exams must use their own computers “laptops” (similar to online exams) in 
the exam locations stated in the above table. Students are requested to show their Emirates ID to verify their 
identity before sitting for the exam. 
 

System Requirements 

• Online exams must be taken using Respondus Lockdown Browser and Monitor. To Download and Install 
Lockdown browser Please click here. 

• For system check steps, please click here. 
• UAEU does not allow the final exams to be taken using iPADs. However, if a student does not own a laptop 

or a desktop, he/she can take the exam using an iPAD only after sending an email to the course instructor 
indicating that “he/she is willing to take the exam using iPAD under his/her own responsibility”. 

• Each student should ensure that his/her computer is updated with the latest available operating system 
applications and has the Respondus Lockdown Browser installed as instructed in the tutorials broadcasted to 
all students. Failing to do so may result in the inability to view or access parts of the exam or may prevent 
some features from functioning as required. 

 

Health and Safety 

• Presenting a negative PCR test result through “Al Hosn” App with a validity of 6 days 

• Wearing a facemask at all times in the exam location. 

• Maintaining safe distancing  

• Students, faculty and staff must access the exam halls using the designated entrance and exit points.  

• Exam halls will be sanitized after each exam session 

 

 

https://uaeu.service-now.com/sp?id=kb_article&sys_id=fa9cb803db6b1f007eea7cde3b9619d0
https://uaeu.service-now.com/sp?id=kb_article&sysparm_article=KB0010178


 

 

 

 

Students exempted from attending on-campus exams  

The following categories of students may be exempted from taking the exams on-campus:  

• Students suffering from chronic health conditions  

• Pregnant students and mothers of kids who are less than two years of age.  

• Positive Covid-19 test  

• Students of determination 

• Students who are currently outside the country 

Students listed in any of the above categories are requested to contact the concerned college (advising unit) and 
the course instructor to provide supporting evidence (documents) by no later than Tuesday 22 June 2021 to make 
necessary arrangements ahead of the exam date. 

 

Important Instructions to Students 

• Check the exam timetable carefully to confirm the exam time and location 

• Have your Emirates ID with you in the exam hall  

• Bring your laptop (fully charged)  

• Arrive to the exam location at least 30 minutes before the start of the exam  

• Be seated in the exam hall as directed by the invigilator 

• Ensure your laptop is functioning properly and logged into Blackboard at least (10) minutes before the start 
of the exam 

 

Prohibited Items 

• The table or desk should be free of papers, lecture notes, books or other materials unless previously specified 
or permitted by the course instructor and stated in the exam terms. There should be no documents, notes or 
posters visible on desk. 

• Students are not permitted to use any of the following, unless clearly indicated in the exam instructions: 

- Calculators or calculator apps available on the computer or other smart devices or mobile devices 

- Textbooks and class notes, including hard copies and digital material displayed on a device or on the 
student’s computer 

- Access to any website 

- Headphones or EarPods 
• Students are prohibited from sharing any exam questions or answers through any means of communication 

such as websites, programs, social media, phones or any other devices 
 

Student Steps for Accessing the Exam: 

1. Close all applications and programs, including your email 
2. Click on the lockdown browser icon on the desktop after installing it 
3. Login to Blackboard with your University account username and password 
4. Click on the course name 
5. Click the Online Exam or Final Exam link in the course content area or as identified by the course instructor 



 

 

 
 

6. Follow instructions and then click ‘Begin’ 
7. The first 5 to 10 minutes of the exam will be spent on the identity verification and camera and microphone 

setup 
8. Please note that the timer is displayed at the top of the screen 
9. Exam questions may be displayed on one continuous screen or across several screens, depending on the 

settings selected by your instructor 
10. Click “Submit” when you finish the exam, which may not exceed the allowed exam time set by the instructor 

 

Exam Duration and Number of Attempts 

• Exams will have a specific time duration highlighted clearly in the exam instructions. 
• The exam will end when the student clicks on the ‘submission’ button to submit his/her answers or 

automatically when the time allowed for the exam session expires. 
• Students must complete the entire online exam session in one sitting. 
• Once the student submits his/her exam results and/or the time allocated for the exam expires, the exam will 

be considered completed by the system and the student cannot restart the exam. 
 

Interruption of Internet Connection/Technical Glitches during Online Exams 

• If the online exam is interrupted due to problems with the Internet connectivity or any technical glitches, the 
student should report the case immediately to the invigilator (in case of face to face exam) or sending the 
examiner and the advising unit an official email (in case of off-campus exam)  

• If the reasons for missing the final examination are substantiated as legitimate by the college, the student will 
be permitted to sit for another exam at a time agreed by the course instructor within the final exams period  

• In case the student chooses not to sit for the retake exam, a grade of Incomplete (I) will be granted and the 
student will be permitted to take an appropriate final examination no later than the end of the following 
academic semester 

 

Academic Misconduct 

1. Cheating, facilitating or aiding dishonesty during the exam is a violation of the student code of conduct, 
which will result in disciplinary actions that vary from warning to dismissal from the University 

2.  In addition, students will be subject to disciplinary actions if they commit identity fraud including failure 
to present a photo ID prior to the start of the exam or allowing someone else to write the exam on their 
behalf 

3. Exam proctors are responsible for ensuring that students follow all rules and regulations to avoid cheating 
during the exam. Therefore, they are expected to be familiar with exam rules, regulations and the aspects of 
student misconduct 

4. All online exam sessions will be automatically recorded. The recordings will be reviewed in case of 
suspicious activities that suggest cheating on the exam, including before and after the start of the exam as 
well as if there is a dispute or an appeal by the student 

5. Cheating or any other misconduct during the exam will be subject to the disciplinary actions outlined in the 
university policies and procedures. If a student is suspected of breaching the Student Code of Conduct, s/he 
will be subject to a review by the Students Disciplinary Board 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إلى الطلبة في شأن تعليمات
 االمتحانات قواعد

 2021-2020الصيفي  الدراسي الفصل
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ً هات علىًبناء  هائية والتعليم، التربية وزارة توجي ًالن ًاالمتحانات ًجميع ًًستعقد ًالدراسي ًًالصيفيللفصل اًلجامعي ًالعام 2021ً-2020من
ً ًًةدهاًالمقرريعافيًموحضوريا  عً معمسبقا  ةًالتدابيراتبا ةً من المحددة والتعليمات كاف تًالمختص ها  وسالمة صحة لضمان دولةالبالج

ةًالتدريس الطلبة عضاءًهيئ مالعملية تلك في المشاركين وكافة والمراقبين وأ نً،ً دفًيًًاالمتحاناتعًالعلمًبأ ًالتالية:ًالمقراتسوفتًعق

 االمتحان مقر الطلبة

طقًالمجاورة ةًالعينًوالمنا ةًمدين ًمقرًًطلب ةًاالمارات ةًالعينً-جامع ًمدين

ارةًأبو ةًإم ةًالعلياًمبانيًظبيًوالمناطقًالمجاورةًطلب تًالتقني بًوطالبات(ًكليا وًظبًً-)طال ًيأب

طقًالمجاورة ةًوالمنا مارةًالفجير ةًإ ةًالعلياًمبانيًطلب تًالتقني بًوطالبات(ًكليا ًالفجيرةًً-)طال

ةً ةً)الشارق ةًإمار ةً–دبيًً–طلب أسًالخيم نًً-ر ً–أمًالقيوي

نً ةً(ًوجميعًالمناطقعجما ًالمجاور
ةًالعلياًمباني تًالتقني بًوطالبات(ًكليا ًالشارقةًً-)طال

تًالعليا ةًالدراسا ًمساقاتًطلب

ً ةًاالمارات ةًالعينً-مقرًجامع داًًمدين ماعً جً) ةًبرنام طلب

ةًاالبتكاريةًستعقدفيًالماجستيرً نًمبنىًفيًًالتربي ةًحمدا مؤسس

لًمكتوم دًآ  دبي(-بنًراش

ً

ً ًالحاسوبًباستخدامًاالمتحاناتستعقد ًالالبتوبً"جهاز "ً ًطالب ًً)كماالخاصبًكل عًن ًاالمتحانات ًالحالفًي تًًبعد(هو ًالمقرا في
الهً لأًع يًالجدو هًبًالطالبًوعليهًيلتزمالمذكورةًف هويت تً لًإثبا ًخال ةًًالهويةًةبطاقمن نفًيًاإلماراتي ًاالمتحان.مقرًلمراقبًاالمتحا

ً

 متطلبات النظام
Respondus Lockdown Browser and Monitorًًوالمراقبةًالتصفحًُّمانعًبرنامجًباستخدام االمتحاناتًأخذًيجب •

تًًالرجاءBrowser  Lockdownًلتحميل هذااتباعًاالرشادا  لرابطاًفيً

نً • م دً رجىًًعملللتأك اميً ذاًالنظ تفًيًه ًًالرابطاتباعًاالرشادا

هائيةًاالمتحاناتًبإجراءًاإلماراتًجامعةًتسمحًال • ًحاسوبًجهازًيمتلكًالًالطالبًكانًإذاًذلك،ًومعً،iPADsًأجهزةًباستخدامًالن
ًإلىًيشيرًالمساق أستاذ إلى إلكتروني بريد رسالة إرسال بعدًإالiPADًًباستخدامًلالمتحانًالتقدمًيمكنهًفالًمكتبي،ًأوًمحمول

 "الخاصة مسؤوليته على iPAD باستخدام االمتحان ألخذ استعداد على أنه"

 على القدرة عدم صعوبة يواجه قد فإنه وإال المتوفرةًالتشغيل أنظمة بأحدث محدث الحاسوبي جهازه أن من التأكدًطالب كل على •
 .المطلوب النحو على العمل من الخواص بعض تتمكنًال قد أو االمتحان من أجزاء إلى الدخول أو مشاهدة

 

 الصحة والسالمة 
ًتقديمنًتيجة • ً)سلبًيجب ًاالنف ًاالمتحانًبرعً(PCRيةًلفحصمًسحة إًلىمًقر ًالدخول عًند ًالحصن ًالنتيجةًمدةًتزيدًأالًعلىًتطبيق

 أيام.6ًًعن

ًاالمتحانًفيًاالوقاتًجميعًفيًمات(الكماً)الوجهًقناعًبارتداءًااللتزام •  مقر

 اآلمنةًالتباعدًمسافاتًبتطبيقًااللتزام •

يًواإلداري الطلبة على جبيً • تًالمخصصة من لخروجاو الدخول والطاقمًالتدريس ًوالمخارج المداخل باستخدام المتحانل القاعا
 المخصصةًلذلك

  امتحان فترة كل بعد االمتحانات قاعات جميع تعقيم يتم •

ً
 

https://uaeu.service-now.com/sp?id=kb_article&sys_id=fa9cb803db6b1f007eea7cde3b9619d0
https://uaeu.service-now.com/sp?id=kb_article&sysparm_article=KB0010178


 

 

ً
 حضوريا   االمتحانات أداء من المستثنيين الطلبة

نًحضوريا أداء من الفئات المذكورة أدناه، تعتبر معفاة رًاالمتحان داخل االمتحا  :مق
نً ▪ م نً نيًعانو ةًالذي  مزمنة أمراضالطلب
هات أو الحوامل الطالبات ▪  السنتين عمر من أقل ألطفال األم
 إيجابي Covid-19 اختبار نتيجة ▪
هممًاصحابًطلبةال ▪   ال
نًخارجًالدولة ▪ ةًالمتواجدي  الطلب
ًالحاالت عليهم تنطبق ممن يطلب ً التواصل السابقةًإحدى ًالكلية ًمع ًاإلرشاد)المعنية ًًوأستاذً(وحدة ةًالمساق ًالثبوتي ًالوثائق وتقديم

هذا تبً ءًًفي الشأن والمستندا ًأقصاهًالثالثا لًالترتيبات اإلجراءات التخاذ 2021يونيو22ًًموعد  .الالزمة وعم
ً

ً

  للطلبة مهمة تعليمات

 :االمتحان مقر فيًالحضورية باالمتحانات يتعلق فيما بحرص التالية التعليمات قراءة الطلبة على يجب
 .االمتحانات ومكان وقت معرفة من والتأكد االمتحانات جدول على االطالع ▪
ةًاإلًبطاقة إحضار ▪ ً.االمتحان قاعة مقر إلى ماراتيةالهوي
 %100 مشحونة الجهاز بطارية بأن والتأكد به الخاص الحاسوب جهاز إحضار ▪
 .االمتحان بدء موعد من األقل على ساعة نصف قبل االمتحان مقر إلى الوصول ▪
 .االمتحان قاعة داخل في االمتحان مراقب يحدده الذي المقعد في الجلوس ▪
ً.دقائق بعشر االمتحان بدء موعد قبل بالكبورد إلى والدخول به الخاص الحاسوب جهاز إعداد من التأكد ▪

 
ً

 المحظورة واألمور المواد

دها ميت التيًإال المواد من غيرها أو كتب أو ملخصات أو أوراق أية من خالية الطاولة تكون أن يجب • ها السماح أو تحدي  قاً مسب ب
ًوًالمساق أستاذ قبلًمن ًيتم ما ً ًاالمتحانًهذكرحسب  مرئية ملصقات أو مالحظاتًأو وثائق أي هناك تكون أال ويجبً،فيًشروط

 .الطاولة على

 :االمتحان تعليمات في بوضوح إليه يشر لم ما يلي مما أي استخدامب للطلبة يسمح ال •

 .المحمولة/المتحركة األجهزة أو الذكية األجهزة من ذلك غير أوًالحاسوب علىًالمتوفرة الحاسبة اآلالتًتطبيقات أو حاسبة آالت -
 .الحاسوب أو األجهزة على معروضة رقمية أوًمواد ورقية نسخ من المحاضرات وملخصات الدراسية الكتب -
 .أخرى إلكترونية مواقع إلى الدخول -
 .األذن سماعات أو الرأس سماعات -

 التواصل وسائل أو البرامج أو اإللكترونية كالمواقع اتصال قنوات أي عبر إجابات أو أسئلة أي مشاركة عدم الطلبة على يجب •
 .أخرىًأجهزةأيًًأو الهواتف أو االجتماعي

 

 االمتحان إلى الطلبة دخول خطوات

 .اإللكتروني البريد ذلك في بما والبرامج التطبيقات جميع أغلق .1
 .تنزيله بعد المكتب سطح على "Respondus Lockdown" متصفح أيقونة على اضغط .2
ة المستخدم باسم Blackboard إلى ادخل .3  .الجامعيًكحسابب الخاصة المرور وكلم
 .المساق اسم على اضغط .4
هائي االمتحانً"أوً"االمتحانً"رابط على اضغط .5 دهاًكماًأوًالمساقًمحتوىًمنطقة فيً"الن ذًالمساقًيحد  .أستا
 "ابدأً"اضغط ثم التعليمات اتبع .6



 

 

ً
 

 .الهوية من للتحقق االمتحان من األولى العشر أو الخمس الدقائق تخصص سوف .7
 .الشاشة أعلى في موضح التوقيت أن مالحظة يرجى .8
ارها التي اإلعداداتًعلى اعتماداً  متعددة شاشات عبر أو متواصل بشكل واحدة شاشة على االمتحان أسئلة تعرض قد .9  يخت

 .بك الخاص المساق أستاذ
ًاألستاذ. يحدده والذيًلالمتحان المسموح الوقت ذلك يتجاوز أال يجب ولكن االمتحان، تنهي عندماً"تسليمً"على اضغط .10

 
 المحاوالت وعدد االمتحان مدة

 .االمتحان تعليمات في بوضوح بيانه يتم محدد وقت لالمتحان •

هاء عند تلقائياً  ينتهي أو إجاباته يسلم لكي"ًتسليمً"زر على الطالب يضغط عندما االمتحان ينتهي •  .لالمتحان المخصص الوقتًانت

 .واحدة جلسة في كامالً  االمتحان الطالب ينهي أن يجب •

هاء حال في أو االمتحان إلجابات الطالب تسليم حال في •  قبل من إنجازه تم قد يعتبرًاالمتحان فإن لالمتحان، المخصص الوقت انت
 .االمتحان بدء إعادة الطالب يستطيع وال تلقائيا ، النظام

ً

 شاكل تقنية أثناء االمتحان م/اإلنترنتانقطاع 

ًحدوثهاًفورًالمشكلةًعنًاإلبالغًالطالبًعلىًيجبًمشكلةتًقنية/اإلنترنتًشبكةًفيًمشكلةًبسببًبعدًعنًاالمتحانًتوقفًحالًفي •
ًالحضوري(ًطريقًعنًوذلك ًاالمتحان ًحالة ً)في ًاالمتحان ًمراقب ًًإبالغ ًووحدةًالمساقًأستاذًإلىًإلكترونيًبريدًارسالأو

نبًعد(ًبالكليةًاإلرشاد نعً ةًاالمتحا ً)فيًحال

ًمًالكليةًتأكدتًإذا • هائيةًاالمتحاناتًفترةًخاللًاإلعادةًامتحانًبإجراءًللطالبًيسُمحًالمشكلة،ًثبوتن ًأستاذًمعًبالتنسيقًالن
ً .المساق

ًفيًالنهائيًاالمتحانًبأخذًللطالبًيسُمحًأنًعلى(Iً)ًمكتملًغيرًتقديرًمنحهًسيتمًاالمتحان،ًإعادةًعدمًالطالبًاختيارًحالةًفي •
هايةًيتجاوزًالًموعد ً.التاليًالدراسيًالفصلًن

 

 مخالفة قواعد السلوك األكاديمي

ًالطالبي،ًالسلوكًلالئحةًمخالفةًتمثلًالتيًالمحظورةًالسلوكياتًمنًالغشًأعمالًعلىًالمساعدةًأوًاالمتحان أثناء الغشًيعتبر .1
ًًالجامعةًوإجراءات سياساتًحددوتًمرتكبيها،ًبحقًةتأديبي اتإجراء اتخاذًإلىًؤديتًوالتي نًبي تتراوحًالتيًالتأديبيةالوسائل

 .الجامعةًمن النهائيًالفصل إلى اإلنذار

ًهويةًعرضًعدمًحالًفيًهويته،ًعنًالكشفًفيًتحايالً ًارتكبًإذاًالتأديبيةًاإلجراءاتًإلىًالطالبًيخضعًسبق،ًماًإلىًباإلضافة .2
 .عنهًبالنيابةًاالمتحانًبكتابةًآخرًلشخصًالسماحًأوًاالمتحانًبدءًقبلًبالصورةًشخصية

 كافيةال معرفةال منهم يتوقعًلذا االمتحان، أثناء للغش تجنباً  والتعليمات القواعد جميع الطلبةًاتباع ضمان عن مسؤولون المراقبون .3
 .الطلبة قبل من الخاطئة الممارسات وكذلك ،االمتحانات وتعليمات بقواعد

ها الرجوع سيتم والتي تلقائي، بشكل االمتحان جلسات جميع تسجيل يتم .4  االمتحان، في الغشًمحاوالت بارتكاب االشتباه حال في إلي
تًالضرورة.ًالتسجيالتًهذه إلىًالرجوع مايًمكنك االمتحان، بدء بعد وما قبل ما فترة التسجيالت وتشمل يًحاال  ف

ًتمًوإذاًالجامعة،ًواجراءاتًسياساتًفيًالمحددةًالتأديبيةًاإلجراءاتًإلىًاالمتحاناتًأثناءًخاطئًسلوكًأيًأوًالغشًيخضع .5
هاكًاالشتباه وكًالطالبيلًالطلبةًأحدًبانت دًالسل  .الطلبةًتأديبًمجلسًقبلًمنًأمرهًفيًينظرًفسوفً،قواع
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