
 

 

 

 

 بطاقة الوصف الوظيفي 
 

 معلومات عامة

  مساعد مشرف فعاليات المسمى الوظيفي:

 مكتب النائب المشارك لشؤون الطلبة   - النائب المشارك لشؤون الطلبة قطاع : الإدارة

 مكتب النائب المشارك لشؤون الطلبة  القسم: 

 

 المهام والواجبات 
ي الفعاليات •

 
اف  على الطالبات ف داخل مدينة   - الخ ... ورش ,معارض,مؤتمرات  ,رحلات ,مسابقات-الاشر

 العي   وخارجها

ي الفعاليات  •
 
داخل مدينة العي     - الخ ... ورش ,معارض,مؤتمرات  ,رحلات ,مسابقات - مرافقة الطالبات ف

 وخارجها 

ي الفعاليات •
 
 التواصل مع الطالبات المرشحات ف

 حلقة وصل بي   الطالب والمكتب •

 والاعدادللرحلات والفعاليات بالاسماء اعداد الكشوف اللازمه  •

 ىاعمال اخر  •

https://www.uaeu.ac.ae/en/about/pdfs/organizational-charts/attachment6.pdf
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