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   عام-الجامعة  :  القسم

  ٣ :  رقم السياسة

  م٥/٩/٢٠٠٤  :  تاريخ الموافقة

  م٥/٩/٢٠٠٤  :  تاريخ سريانها

  ]م٢٠٠٤لسنة ) ١٢٨(قرار الرئيس الأعلى للجامعة رقم [م      ٥/٩/٢٠٠٤  :  لتاريخ آخر تعدي

  مدير الجامعة  :  المكتب المسئول

  إدارة الجامعة
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  .يتولى مهام إدارة وتسيير العمل بالجامعة عدد من كبار المسئولين •

  مدير الجامعة

  تعيينه بمقتضى مرسوميتمو ، عن إدارة شئون الجامعة  التنفيذي الأولالمدير هو المسئول •
 ويشترط في المدير أن يكون حاصلاً على . من الرئيس الأعلىترشيحاتحادي بناء على 

شهادة الدكتوراه وأن يكون معروفاً بعلمه، وأن تكون لديه خبرة لا تقل عن خمس سنوات في 
 .التدريس الجامعي

شئون خدمة المجتمع بالجامعة،  و، والإداريةالأكاديميةيكون المدير مسئولاً عن الشئون  •
 وهو الذي يمثل الجامعة أمام ،لوائحها السارية وسياساتهاو  قوانينهاويشرف على تنفيذ

 .المحاكم والهيئات الأخرى
 :يكون المدير مسئولاً عما يلي •

 .متابعة تنفيذ القرارات والسياسات التي تصدر عن مجلس الجامعة -
 .الإشراف على الأداء العام للجامعة -
 .تفسير اللوائح والسياسات للعاملين بالجامعة عند الضرورة -
 .ضمان مواكبة الخطة الاستراتيجية لرسالة الجامعة -
 والذي يوضح من خلاله الإنجازات التي تم تحقيقها ،إصدار التقرير السنوي للجامعة -

 .والاحتياجات
 .يإبراز صورة الجامعة والحفاظ على سمعتها على المستويين المحلي والدول -
  .الاضطلاع بأية مهام أخرى توكل إليه من قبل الرئيس الأعلى للجامعة -

 مع إصدار ،التأكد من أن الجامعة تعمل من خلال السياسات والإجراءات التي تم وضعها •
التوصيات بإدخال تعديلات أو تغييرات على هذه السياسات والإجراءات متى كان ذلك 

 .ضرورياً
 .ى عند غيابهينوب المدير عن الرئيس الأعل •
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  نائب المدير
ويكون نائب المدير .  الرئيس الأعلى منبمرسوم اتحادي بناء على ترشيح نائب المدير يعين

 :فيها أو يطلبها منه مدير الجامعةمسئولاً عن ما يلي، بالإضافة إلى أي مهام أخرى يفوض 
 .الإشراف على سير العمل في الجامعة •
عضاء هيئة التدريس والعاملين والطلبة لأي يتم تقديمها ضمان شفافية وجودة الخدمات الت •

 .بالجامعة
 .إعداد الخطة السنوية للعمل بالجامعة •
 .مساعدة مدير الجامعة في إعداد ميزانية الجامعة •
 .الاضطلاع بأية مهام أخرى توكل إليه من قبل مدير الجامعة •
  .يقوم بعملهأو من ينوب عن المدير في حالة غيابه نائب المدير  •

  ام العنالأمي
تعيينه بمقتضى مرسوم اتحادي بناء على ، ويتم "وكيل وزارة"يكون للجامعة أمين عام بدرجة  •

  .ترشيح من المدير والرئيس الأعلى
ولة عن تقديم الخدمات المالية والإدارية، ويشرف لأمين العام إدارات الجامعة المسئيرأس ا •

  . بالجامعةىارات وبين الإدارات الأخرعليها ويقوم بدور حلقة الاتصال بين تلك الإد
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  . هذه السياسة على كافة كبار المسئولين بجامعة الإمارات العربية المتحدةتُطبق
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  التقرير السنوي  ٤ - عام -الجامعة 
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  التعديل  التاريخ

    

    

    

  




