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 جامعـة الإمـارات العربيـة المتحـدة
  

   عام–الجامعة  :  القسـم

  01 - 01 - عام –الجامعة  :  رقم الإجراء

  01 - عام –الجامعة   :  لدعم السياسة رقم

   2005 مارس 26  :  تاريخ الموافقـة

   2005 مارس 26  :  التنفيذتاريخ 

  2005 مارس 26  :  مراجعةتاريخ آخر 

  ر الجامعةمدي  :  المسئولالمكتب 
  

  السياسة الخاصة بإجراءات تنفيذ السياسات

  الإجراء في هذا التغيرات الرئيسية

ينطبق ما يلي على إعداد سياسات جديدة ، أو إدخال تعديلات علـى سياسـات               
  .قائمة ، واعتماد السياسات وتوزيعها

   :الإجراء

  :قائمة سياسات جديدة للجامعة ، وتعديل سياسات إعداد
رات فـي سياسـات     ي أو تغي   اقتراح سياسات جديدة ،    بالجامعةة   لأي وحد  يجوز •

 .التسلسل الإداري للوظائف بالجامعةقائمة ، وذلك من خلال 
القيـام   قائمـة   جديدة ، أو أي تغييرات في سياسـة        يتعين عل مقترح أي سياسة     •

بعرضها على الجهات التي سوف تتأثر بها الجامعـة لمراجعتهـا والتوصـية             
 .بالموافقة عليها

يتم مناقشة التوصيات الخاصة بالسياسات في الاجتماع الأسبوعي الـذي يعقـده             •
  ).مساعديهمع ( نائب مدير الجامعة 
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 مناسـب في حالة قبول نائب مدير الجامعة للتوصية يتم صياغة السياسة بشكل             •
 ).باللغتين الإنجليزية والعربية(

 بها ، مع    الجهة التي تقدمت  إلى  إذا رفضت التوصية يعيدها نائب مدير الجامعة         •
 .رفضها قرار مبرراتتوضيح 

   :السياسةالموافقة على 
 مع نائب مـدير      الأعلى للجامعة بمراجعة السياسة    يقوم مكتب مستشاري الرئيس    •

 .الجامعة
 .بمراجعة السياسة المقترحة مدير الجامعة يقوم •
 للحـصول   في حالة الموافقة يعرض مدير الجامعة السياسة على الرئيس الأعلى          •

 .على موافقته عليها

   :السياسةتوزيع 
 ضمان الجودة بتحديد رقم للسياسة      تقوم وحدة   للجامعة  الرئيس الأعلى  بعد موافقة  •

   بتوزيعهـا مـشفوعة بملخـص       ثـم تقـوم      ، )أو السياسة المعدلة     ( الجديدة
السجل  ( الخاص بسياسات الجامعة  الدليل  على من لديهم    ) رات  يالتغي( بالتغيير  

  ).لمرقم الأحمرا
مكتب مساعد نائب مدير الجامعة لشؤون تقنية       تقوم وحدة ضمان الجودة بتزويد       •

 يبين التعـديلات     بالسياسة الجديدة ، أو المعدلة ، ومعها فهرس منقح         المعلومات
 باللغتين العربية والإنجليزية بغرض تحديث لائحـة        – عند الضرورة    التي تمت 

  .لمعلومات العالميةالجامعة ، وموقعها على شبكة ا
 

  


