
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2016 Training Plan  

التدريبية 2016خطة    



 

 

 

Foreign Language Program Unit          وحدة برامج اللغات الأجنبية 

Course Title  Total Number of Hours  
 

English Language Program (ELP) 

 

 Beginner   (CEFR A1) 

o A1-1     

o A1-2     

 Elementary         (CEFR A2) 

o A2-1     

o A2-2     

 Pre-Intermediate (CEFR B1) 

o B1-1     

o B1-2     

 Intermediate  (CEFR B2) 

o B2-1     

o B2-2     

 Advanced   (CEFR C1) 

o C1-1 

o C1-2  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Total of 80 hours) 

(40 hours/ four-week block) 

(40 hours/ four-week block) 



 

English For Specific Purposes Courses (ESP) 

English for Work Skills:   

 Emails  

 Meetings  

 Negotiating  

 Presentations  

 Telephoning  

 

 English for Industries:  

 The Automobile Industry  

 Aviation  

 Cabin Crew  

 The Energy Industry  

 The Fashion Industry  

 Logistics  

 Tourism 

 The Pharmaceutical Industry  

 Telecoms & IT  

 

 English for Professions: 

 Accounting  

 Customer Care  

 Human Resources  

 Legal Professionals  

 Marketing & Advertising  

 

 

 

 

(30 Hours per course) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(30 Hours per course) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Sales and Purchasing  

 Football  

 

(30 Hours per course) 

Exam Preparation Courses  

 IELTS Preparation Course:  

 Listening 

 Reading 

 Writing  

 Speaking  

 

 TOEFL Preparation Course:  

 Listening Comprehension 

 Structure & Written Expression 

 Reading Comprehension 

 

 

 

 

(30 Hours per course) 

 

 

 

 

 

 

 

 

(30 Hours per course) 

 

Specialized English Courses 

 

 Applied and General Linguistics Courses 

 Translation Courses 

 Educational Courses 

 Teaching English to people with special needs 

 Braille & Sign Languages 

 

 

 

 

 

 

 

These courses can be tailored to meet the client’s 

needs 



 

Languages Courses 

 

 Spanish 

 Chinese 

 Japanese 

 Korean 

 Turkish 

 German 

 Urdu 

 Portuguese 

 

 

 

 

 

 

 

Duration of 4 to 6 weeks 

 

Customized English Programs for Corporates  

Private Tutorials  

Languages Tours, Experience Language & Culture A typical Summer English Study Program will be 

3-4 weeks 
 

  



 

 

 Science & Technology Program Unit         وحدة برامج العلوم والتكنولوجيا 

Course Title  Total Number of Hours  
Aerodynamics & Aeromechanics Intermediate level 12 

Animal Endoscopy (General) 16 

MS-Project 24 

Intermediate Excel 25 

Share point Server 2013 40 

ICDL Training Course 60 

AutoCAD -2D For Beginners 30 

Microsoft  Server 2012 Infrastructure 40 

Reading and Interpreting Engineering construction Drawings & 

Plans 

40 

Animal Endoscopy (Horses) 16 

Introduction to java programming 30 

Photoshop  

Intermediate Excel 25 

Statistics for Medical 14 

IC3 Training Course 50 

CFD Simulation using ANSYS – Intermediates level 16 

Microsoft  Server 2012 Infrastructure part 2 

Administering Windows Server 2012 

40 

Intermediate Word 20 

Horse Diseases 16 

Heat Exchanger Design and Selection 8 

ICDL Training Course 60 

Advanced Excel 20 



 

HVAC system and Fundamentals of Air Distribution 21 

Infectious Diseases in Animals (camels, horses, cows, sheep 

and goats) 

16 

Microsoft  Server 2012 Infrastructure part 3 

Configuring Advanced Windows Server® 2012 Services 

40 

ICDL Training Course 60 

Ruminant  (camels, cows, sheep and goats)  Diseases 16 

IC3 Training Course 60 

Advanced Word 20 

Mechanical Simulation using ANSYS – beginners level 16 

ICDL Training Course 60 

Zoonotic Diseases 16 

Thermodynamics of Aircraft Engine 8 

Technical Writing 14 

Design of Drainage Systems in high rise/low rise buildings 30 

Design of water supply networks in high rise-low rise buildings

  

30 

Visual Basic For Applications With Excel 16 

MS Visio Basics 8 

MS Visio Advanced 8 

MS Excel For Sales Professionals 24 

Excel For Finance & Accounts Professionals 24 

Excel Dashboards & Reports 16 

Access Intermediate 8 

Access Basic 8 

Access Advanced 8 
 



 

 

Professional & Business Programs Unit       وحدة البرامج المهنية و الأعمال 

Course Title  Total Number of Hours  
 20 فن التدقيق الداخلي للمؤسسات

 20 التخطيط الاستراتيجي

 ILM  12 العمل الشهادة الدولية في إدارة فرق

 20 الذكاء المالي

ILM   التميز في خدمة المتعاملينالشهادة الدولية في   12 

 ILM   40       الشهادة الدولية في العقود والمناقصات

 60 الشهادة التخصصية في السكرتارية

 40 الشهادة التخصصية في المالية

سيجما 6تطوير الأداء بمنهجية    16 

 15 القيادة بالتجوال

 12 التوازن بين العمل والحياة

التدريبإعداد موازنة   20 

 15 هندسة الإبداع واستراتيجيات الأعمال الابتكارية

 16 التحسين المستمر باستخدام منهجية كايزن

 ILM         60الشهادة الدولية في ادارة المشتريات 

 15 الإبداع والابتكار في المؤسسات الحكومية

 15 التميز في الاتصالات الإدارية

 20 اساسيات التسويق

المشكلات واتخاذ القرارات باستخدام صياغة الخريطة الذهنية لتوليد الأفكار حل 

 الإبداعية

15 



 

 25 الممارسات الخمسة في القيادة، إعداد وتأهيل القادة

 15 الإدارة بالتجوال

 20 مكافحة الفساد المالي والاداري

 10 أخلاقيات العمل والولاء الوظيفي

 10 مهارات التحفيز الفعّال

 10 فن إدارة الصراع

 10 مهارات إدارة الوقت

 30 البرنامج الشامل لخدمة العملاء

 10 مهارات العمل الجماعي

 10 مهارات الاتصال والتواصل

 15 مهارات العرض والتقديم 

 10 مهارات موظفي مركز الاتصال 

 15 إدارة الجودة الشاملة

 EFQM Approach 20التميز المؤسسي 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

  

Arabic Language Programs Unit           وحدة برامج اللغة العربية 

Course Title  Total Number of Hours  
Modern Standard Arabic for Non-Native speakers (Beginners 

A1.1) 

(Short) 

 

 

32 

 

Modern Standard Arabic for Non-Native speakers (Beginners 

A1.2)  

(Short) 

 

 

32 

Modern Standard Arabic for Non-Native speakers 

(Intermediate) (Long) 

 

 

300 

 دورة الكفاءة في اللغة العربية )للناطقين بالعربية(

 )قصيرة(

 

 

 

20 



 

 

Social & Community Programs Unit     وحدة البرامج الاجتماعية و المجتمع 

Course Title  Total Number of Hours  
 8 قوة التفكير الايجابي

 4 قوة الذاكرة والتركيز

 4 فنون التحفيز الذاتي

 12 لغة الجسد

 20 فنون وأساسيات الرسم

 8 توليد الأفكار الابتكارية

 12 القراءة السريعة

 20 الرسم بالرصاص

 8 القيادة الذاتية

 4 فن التعامل مع الشخصيات الصعبة

 20 الحر الابداعي الرسم

 4 فنون التخلص من الخوف والقلق

 4 الشخصية الكاريزمية

 4 البيئة الصفية الفاعلة

 4 فن إدارة بيئة التعلم

 10 سنة 11 -6تعليم القراءة للأطفال من سن 

 6 المراهقة )الإبداع في إدراك المرحلة(

 20 الارشاد الأسري

 8 مهارات التواصل مع الطلبة

 15 السلوكتعديل 

 20 شهادة "إعداد الباحثين"

 8 استراتيجيات وفنون السعادة 

 8 أبجديات واستراتيجيات التسامح


