
Course Registration Service
خدمة تسجيل مساق دراسي 



Before starting the courses registration process, you
must ensure that the study plan listed in the "Degree
Works" has been activated and locked (Active &
Locked) by the academic advisor

You can access the course registration service from
the university's electronic portal: UAEU Website

Click Sign in
انقر على خانة تسجيل الدخول

Click on eServices
(eServices) انقر على خانة الخدمات الالكترونية

قبل البدء في عملية تسجيل المساقات، يرجى التأكد من أن

الخطة الدراسية المدرجة في برنامج الإرشاد الأكاديمي

(Active & Locked) مفعلة ومقفلة "Degree Works"
بواسطة المرشد الأكاديمي.

يمكنك الدخول إلى خدمة تسجيل المساقات من البوابة

الإلكترونية للجامعة: موقع الجامعة

https://www.uaeu.ac.ae/en/
https://www.uaeu.ac.ae/ar/


Prepare for Registration                                                               استعد للتسجيل

ستعرض هذه الصفحة معلومات يمكن أن تؤثر على تسجيلك

للمساقات، يجب إزالة أي حظر قبل بدء تسجيلك. ستعرض صفحة

حالة التسجيل:
حالة الطالب: تأكد من مراجعة وضعك كطالب.

وضعك الأكاديمي.

تأكد من إزالة أي حظورات قد تؤثر على تسجيلك.

الساعات المنجزة: راجع عدد الساعات التي أكملتها.

This page will display information that can impact
your ability to register. Holds need to be cleared
before registration can occur. This registration status
screen will display

Your student status.
Your academic standing. 
Any registration holds on your account.
Your Earned Hours.

Click on Student
(Student) انقر على خانة الطالب

Click on Student Registration
(Student Registration ) انقر على خانة تسجيل الطالب



المثال الموضح: يمكن لهذا الطالب التسجيل لأن

جميع الإشعارات المعروضة باللون الأخضر

Example: This student can register
because all notifications displayed in
green.

لاحظ أن الطالب لا يمكنه التسجيل إذا كان لديه

حظر يمنع التسجيل، والإشعار معروض باللون

الأحمر

Note that student cannot register if he
or she has a hold that prevent
registration, and the notification
displayed in red.

Register for classes                                                                     تسجيل المساقات 
Go back to the registration main menu and click “Register for Classes"

"Register for Classes“ ارجع إلى القائمة الرئيسية للتسجيل وانقر على

Select the term you want  to register for  
and then click "continue". 
 اختر الفصل الدراسي الذي ترغب في التسجيل فيه، ثم

 continue انقر على



Select "Plans", navigate to the course you want to register, then select "View Sections"
View Sections وانتقل إلى المساقات المطلوبة التي ترغب في التسجيل فيها، ثم اختر ،Plans اختر

Select the desired section and click the Add button
Please note the system will not allow any time conflicts and closed Sections (FULL) and the notification displayed in
red.

.' Add ' اختر المساقات المطلوبة وانقر على زر

يرجى ملاحظة أن النظام لن يسمح لك بتسجيل أي مساقات تتعارض في الأوقات أو المساقات المغلقة (الممتلئة). حيث تظهر

الاشعارات باللون الاحمر

Click “Submit”
This will conveniently add courses to the Summary and
Schedule panel. The section is added to Summary panel and the
status is pending. The student is not registered in the section yet.
In order to complete registration, the student will need to press
Submit.    

.' Submit ' انقر على زر
سيتم إضافة المساقات تلقائيًا إلى لوحة الملخص والجدول الزمني. المساقات التي

اخترتها ستكون في حالة 'قيد الانتظار'، مما يعني أنك لم تسجل فيه بعد. لإتمام عملية

التسجيل، يجب عليك الضغط على زر 'إرسال'.



Registration is successful if no errors appear, and the student is now registered in the section(s). Note that
the status in the Summary is updated to Registered. The section is now showing in a color block in the
Schedule. The message “Save Successful” appears in the upper right-hand corner. If registration is not
successful the student will receive an error message instead.  

 تكون عملية التسجيل ناجحة في حال عدم ظهور أي أخطاء، وعندها سيسجل الطالب في المساقات، لاحظ أن الحالة في لوحة الملخص
ستتغير إلى 'مسجل'. سيظهر القسم الآن في مربع ملون في الجدول الزمني على جهة اليسار. كما ستظهر رسالة ' تم الحفظ بنجاح ' في الزاوية

العلوية اليمنى. إذا لم يكن التسجيل ناجحاً، سيتلقى الطالب رسالة خطأ بدلاً من ذلك.

Note: If, for any reason, you are ineligible to register for a section, a message will be displayed
with an explanation. The message appears in the upper right-hand corner.

ملاحظة: إذا لم تكن مؤهلاً للتسجيل في أي من المساقات، ستظهر لك رسالة توضح السبب. ستظهر هذه الرسالة في الزاوية
العلوية اليمنى.

Dropping a classes                                                            سحب او حذف المساق  
Once you are registered in courses, they will be listed like the example below. Notice that each course has a
drop-down box in the Action column. Click on the drop-down box and select "Drop-Web." In order to
complete, the student will need to press Submit.

بمجرد تسجيلك في المساقات، لاحظ أن كل مساق يحتوي على قائمة منسدلة. انقر على القائمة المنسدِلة واختر Drop-Web  لإكمال

العملية، سيتعين على الطالب الضغط على 'إرسال'.

1
Choose Drop-Web

2
Click Submit



If a student is unable to register, a message will display in status field indicating that their errors preventing
Registration and the details of errors will display in top of the page on the right side as shown in the table.

إذا لم يتمكن الطالب من التسجيل، ستظهر رسالة في حقل الحالة تشير إلى أن هناك أخطاء تمنع التسجيل، وستظهر تفاصيل الأخطاء في أعلى الصفحة
على الجانب الأيمن كما هو موضح فالجدول.

Registration Add Errors Message                 رسائل الاخطاء المتعلقة بالتسجيل 



Time and location of the Final
exam

وقت ومكان الامتحان النهائي

Campus Name
المسمى

Location
الموقع

Female_Campus
Female Building

مباني الطالبات

Male_Campus
Male Building

مباني الطلاب 

Co-Education

Classes

Mixed

مختلط

Online
Distance learning

عن بعد 

This page will allow you to view your current schedule and any past schedule. You will also be able to review your
schedule for next semester, once you have completed your class registration. Days, times, locations, and start and
end dates are displayed in Schedule Details.

ستساعدك هذه الصفحة على رؤية جدولك الدراسي الحالي وأي جداول في الفصول السابقة. كما يمكنك مراجعة جدولك للفصل الدراسي القادم بعد إكمال

تسجيلك في المساقات. ستظهر تفاصيل الجدول مثل الأيام، الأوقات، المواقع، وتواريخ البدء والانتهاء.

View Registration Information                                   عرض معلومات التسجيل  
Go back to the registration main menu and click “View Registration Information “

“ View Registration Information“ ارجع إلى القائمة الرئيسية للتسجيل وانقر على

Time and location of the
course

وقت ومكان المحاضره
This box shows the
days of the week, the
highlighted day is the
lecture day. 

هذه الخانه توضح ايام

الاسبوع، الايام المحدده هي

ايام المحاضره.



Common Registration Error    الأخطاء الشائعة التي قد تحدث أثناء عملية التسجيل


