
 

  

 

Center for Career Placement & Alumni  
Graduate Placement Services (GPS) 

  

 

JOB VACANCY FORM© 
IMPORTANT: The information presented in this document can be shared only internally at UAE University! 

 
 

فيالمسمى الوظي محاسب التخصص محاسبة  

090999 -00999 الخبرة حديثي التخرج  الراتب الشهري 

 مكان العمل  رأس الخيمة نظام العمل بدوام كامل

إناث - ذكور  الجنسية المواطنين النوع 

 
 

 ت والمصروفات تطبيـــق النظم المحاسبية والقيود الخاصة بالإيـرادا

 وتفسير الميزانية. 

 عمليات الشراء والإعلان عن العمل بدقة وفق نظم واللوائح الخاصة ب

المناقصات وتلقي العروض والتواصل مع الموردين والتحقق من 

 المواصفات والجودة. 

  تطبيق النظم المحاسبية لتنظيم الإجراءات المحاسبية والدورة المستندية

 وإعداد التقارير المالية الدورية المختلفة.

 تحليلها وإعداد المركز إعداد الموازنات التقديرية والحسابات الختامية و

 المالي الشهري والحساب الختامي السنوي.

  تسجيل التحويلات الصادرة والواردة ومتابعتها ومطابقة كشف حساب البنك

مع سجلات الهيئة والتأكد من ملائمتها لجميع المدخلات والمخرجات التي 

 تؤثر على الحسابات.

  إعداد تقارير شاملة عن الأصول وأعمارها واهلاكاتها وقيمها الشرائية

 والحالية. 

  صرف أوامر الشراء وإتمام الدورات المستندية والوثائق المطلوبة وضمان

 حق الهيئة وحقوق الموردين وإتباع الصلاحيات والسلطات وفقاً للنظم.

 متابعة العهد النثرية وتسجيلها وتصفياتها بصفة فورية. 

 .التعامل مع المصارف ومتابعة حساب الهيئة 

 .)تقييم الأصول وفقاً للجرد وإتباع القاعدة الصفرية) وفقا لمنهج الديوان 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الوصف الوظيفي

 

 

 

 

 

 

 

 

 محاسبة بكالوريوس. 

 .القدرة على إستخدام تطيبقات الحاسب الالي الخاصة بالحسابات 

 .إجادة اللغة الانجليزية 

 رير الربع سنوية.إعداد التقا 

 المؤهلات

 عدد الوظائف الشاغرة 0

09-00-3900 التقديمتاريخ أنتهاء    

 
 للتقديم ترسل السيرة الذاتية على البريد اللكتروني:

maryam.i@ega.rak.ae 
 

 
 

 JV427  الرقم المرجعي: 

 

 راس الخيمة –هيئة الحكومة الالكترونية  :إسم الشركة
   

 حكومة :نوع الشركة
 


