
 

  

 

Center for Career Planning & Placement (CCPP) 
Graduate Placement Services (GPS) 

  

 

JOB VACANCY FORM© 
 
Job Reference No.:  JV635 
Company Name:     UAEU       
Company Type: Government  
 

Job Position/Title: Finance officer  Academic Major: Bachelor of Accounting 
or Finance & Banking 

Salary Range: 7000-18000 – Adjusted 
Salary  

Years of 
Experience: 

Fresh Graduate or 2  
year experience 

Job Location: Al Ain Job Type: Full-time  

Nationality: UAE Nationals Gender: Male  

Job Description: 

 متابعة حركة العهد 

 الإشراف على الدفاتر والسجلات المالية 

 إعداد التقارير والقوائم المالية 

 إعداد سجل بالأصول الثابتة باختلاف أنواعها  

 متابعة حركة العهد و الاصول 

 تسجيل كارت لكل من الأصول يحتوي على البيانات الأصلية للأصل  

  تمت على الأصلتتبع جميع عمليات الإهتلاك والصيانة التي 

 هتلاك الشهري والتأكد من نسب الإهتلاك الخاصة بكل بند من بنود الأصولمراجعة قيد الإ 

  متابعة الأصول المضافة والأصول المستبعدة واهلاكها وعمل القيود المحاسبية الخاصة بها

وضبط رصيد الاهلاك الشهري ورصيد مجمع الاهلاك ورصيد الأصول ومتابعة التغيرات 

 يةالشهر

 يشارك في عمليات ادارة المعرفة وحسب طبيعة العمل 

  التنسيق مع قسم المشتريات و قسم المستودعات والتأكد من توريد المواد المطلوبة الي

 المستودعات حسب الاتفاق واكتمال وثائق لتسليم  لكل المواد

 مطابقة فواتير المورد مع استلام المستودع و أوامر الشراء 

 عمل الجرد السنوي  

 متابعة عملية التأمين على الممتلكات وحصر جميع الممتلكات المؤمن عليها  

 القيام بأي أعمال أخرى ذات علاقة بطبيعة العمل عند التكليف 
Minimum Qualifications:  مالية أو محاسبة  -بكالوريوس  

No. of Positions Required: 1 

Job Close Date: 22-8-2112  

 
To Apply, UAEU Graduates/Alumni should send their CVs to: 

HodaR@uaeu.ac.ae  
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