
 

  

 

 مركــز التــوظـيـف وشــؤون الخـريجين
 خدمات الوظيف  

  

نموذج شاغر وظيفي   
 
 

نية المعلوماتتق  المسمى الوظيفي فني الدعم التقني التخصص 

 الراتب الشهري  20,000-30,000 الخبرة حديثي التخرج

م كاملبدوا  مكان العمل العين نظام العمل 

 الجنسية الإمارات النوع إناث

 .الالتزام باجراءات العمل والضوابط الموضوعه لشعبة الشؤون المالية .1

الاشراف على تشغيل كافة الاجهزة المكتبية وأجهزة الحاسب الآلي وتحميلها بالتطبيقات  .2

 .والأنظمة والبرامج المطلوبة لإنجاز الأعمال

  .م عملية استخدام كافة الاجهزة من طابعات وماسحات ضوئية وغيرهاتنظي .3

 .تقديم الدعم الفني وشرح الأساليب وافضل الطرق لاستخدام الاجهزة والمحافظة عليها .4

 .معالجة المشاكل الطارئة على اجهزة الحاسب الآلي فيما يتعلق بالصيانة .5

 .الإشراف على تحديث البرامج والأجهزة المستخدمة وادخال التعديلات المطلوبة .6

 .(  الخاصة بالمركز Bach- upاخذ النسخ الاحتياطية للبرامح والبيانات )  .7

 .إعداد تقارير تقييم الاجهزة وتوصياته بشانها ورفعها للرئيس المباشر      

 الوصف الوظيفي

 المؤهلات شهادة البكالوريوس

 عدد الوظائف الشاغرة 1

33-11-2314  التقديمتاريخ أنتهاء  

 
 

 للتقديم ترسل السيرة الذاتية على البريد اللكتروني:
 

Rawda.almzrouie@zho.ae 
 

 
 

:الرقم المرجعي   
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 مؤسسة زايد العليا للرعاية الإنسانية وذوي الاحتياجات الخاصة :ؤسسةإسم الم

 

  حكومة :نوع الشركة
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